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1 WIE KOMME ICH ZUR QUELLENVERWALTUNG IN WORD?

Je nachdem welche Wordversion: Register Verweise oder Register Referenzen. Hier Register
Referenzen:

Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Enm‘ickler‘taap H

1Endnote einfb (i) r[j P E Quellen verwalten
L i )

[ f i ey
i Machste FuBnote - i ) |jFDrmat~.f|:|rIagE: APA -
’ Intelligente Recherche Litat

Suche einfiigen = [T_—I;. Literaturverzeichnis =
1Enoten a Recherchieren Zitate und Literaturverzeichnis
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2 WELCHER ZITIERSTIL SOLL IN WORD EINGESTELLT
WERDEN?

Wir verwenden an unserer Schule den Zitierstil APA.

Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools H
1Endnote einfiigen @ @ |j|§ [E Quellen verwalten
i Na APA

. Nichste FuBnote = Formatvorla
achste Fubnote Intelligente Recherche Zitat j ?

Suche einfiigen - [T—I Literaturverzei

1Bnoten [F} Recherchieren Zitate und Literaturverzeichnis

3 ANLEGEN VON QUELLEN JE NACH TYP DER QUELLE

3.1 WIE KONNEN NEUE QUELLEN IN WORD EINGEFUGT WERDEN?

Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertoo H
1 Endnote einf /@) @ E_‘ﬁ E Quellen verwalten
i Nachste FuBnote ~ Intelligente Recherche Zitat lk Formatvorlage: [APA .
Suche einfiigen - |__T—| Literaturverzeichnis =
IBnoten Ma Recherchieren Zitate und Literaturverzeichnis
Suchen: Mach Autor sortieren

Quellen.\regfugbarln: i .
Masterliste Aktuelle Liste

EKopieren -»

Eerg, Thomas ModernerWahIkampf Bllck hinter die Kulissen [2002)
EBourdieu, Plerre Passeron, Jean-Claude; Die lllusion der Chancengleich L

Erockett, Dscar; Histaory of the theatre [198'.’] ol
Handl, Pia; Aktuelles [2018) ;
Kaster, Julian; Journalistisches Qualitdtsmanagement, das wirkt? (2010) Bearbeiten...
Musterfrau, Susi; Anfahrt (2013)

Mustermann, Max; Uber Uns [2017) MNeu...

MeuB, Morbert; Grundwissen Elementarpddagogik. Ein Lehr- und Arbeit
Reichle, Barbara, Gloger-Tippelt, GOnther; Familiale Kontexte und sozial
Rodner, Manuela, Greine, Rita; Die Haltung macht’s! Kinder brauchen 5i ¥

- . - . ~ i ZitierteeHelle
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3.2 ANLEGEN VON QUELLENTYP: BUCHER

So sieht der Beleg eines Buches im Literaturverzeichnis aus:

Thomas Beck

Bourdieu, P., & Passeron, J.-C. (1971). Die Illlusion der Chancengleichheit. Stuttgart: Klett.

So wird ein Buch als Quelle in Word eingegeben:

Quellentyp | Buch e Standard

Sprache

Literaturverzeichnisfelder fur APA
* Autor Bourdieu, Pierre; Passeron, Jean-Claude;

DFirmaﬁ.utor

*  Titel |Die lllusion der Chancengleichheit

* Jahr 1971

* 0Ot Stuttgart

Bundesland/Kanton
Land/Region
* Verleger Klett

Herausgeber
Band

Anzahl der Bande

Ubersetzer
Kurztitel
Standardnummer
Seiten

Edition
Kommentare
Medium

Jahr des Zugriffs
Monat des Zugriffs

Tag des Zugriffs

Bearbeiten ~

Bearbeiten

Bearbeiten ~

URL

[ala] v
[A:ale Literaturverzeichnisfelder anzeigen: * Empfohlenes Feld
Tagname
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3.3 ANLEGEN VON QUELLENTYP: MEHRBANDIGE WERKE, MEHRERE AUFLAGEN

So sieht ein mehrbandiges Werk mit mehreren Auflagen/Ausgaben im Literaturverzeichnis aus:

Brockett, O. (1987). History of the theatre (6. Ausg., Bd. 5). Boston: Allyn and Bacon.

So wird ein mehrbéndiges Werk mit mehreren Auflagen/Ausgaben als Quelle in Word eingegeben:

Quelle bearbeiten

Quellentyp | Buch ~ Sprache |Standard w
Literaturverzeichnisfelder fir APA
*  Autor |Brockett, Oscar Bearbeiten 4]
|:| Firma Autor
* Titel History of the theatre
* Jahr 1987
* Ort Boston
Bundesland/Kanton
Land/Region
*  Werleger Allyn and Bacon
Herausgeber Bearbeiten
Band |5
Anzahl der Bdnde |10

Ubersetzer Bearbeiten ~
Kurztitel
Standardnummer
Seiten

Edition |,

Kommentare
Medium
Jahr des Zugriffs
Monat des Zugriffs
Tag des Zugriffs
URL

Dol W

Alle Literaturverzeichnisfelder anzeigen *  Empfohlenes Feld

Tagname Eeispiel: 2,
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3.4 ANLEGEN VON QUELLENTYP: HERAUSGEBERWERK

So sieht ein Herausgeberwerk im Literaturverzeichnis aus:

Berg, T. (Hrsg.). (2002). Moderner Wahlkampf: Blick hinter die Kulissen. Opladen: Leske + Budrich.

So wird ein Herausgeberwerk als Quelle in Word eingegeben:

Quelle bearbeiten

Quellentyp |Buch v Sprache | Standard w
Literaturverzeichnisfelder fOr APA

*  Autor Bearbeiten ~
[] Firma Autor
* Titel Moderner Wahlkampf: Blick hinter die Kulissen
* lahr |2002
* Ot Opladen
Bundesland/Kanton
Land/Region
* Verleger Leske + Budrich
Herausgeber Berg, Thomas Bearbeiten
Band
Anzahl der Bdande

Ubersetzer Bearbeiten | A
Kurztitel
Standardnummer
Seiten

Edition
Kommentare
Medium

Jahr des Zugriffs
Monat des Zugriffs
Tag des Zugriffs
URL

Dol

Ealle Literaturverzeichnisfelder anzeigen * Empfohlenes Feld
Tagname

Ber
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3.5 ANLEGEN VON QUELLENTYP:
BUCHABSCHNITT/BUCHKAPITEL/BUCHBEITRAG

So siehts ein Buchabschnitt/Buchkapitel/Buchbeitrag im Literaturverzeichnis aus:

Sander, E. (1997). Das Stereotyp des schlechten Schiilers: Literaturiiberblick. In F. E. Weinert, & A.
Helmke (Hrsg.), Entwicklung im Grundschulalter (Bd. 2, S. 261-271). Gottingen: Hogrefe.

So wird ein Buchabschnitt/Buchkapitel/Buchbeitrag als Quelle in Word eingegeben:

Quelle bearberten

Quellentyp | Buchabschnitt w Sprache | Standard ~
Literaturverzeichnisfelder fur APA
*  Autor |Sander, Elisabeth Eearbeiten ~
|:| Firma Autor
* Titel Das Stereotyp des schlechten Schilers: LiteraturGberblick
*  Buchautor Eearbeiten
*  Buchtitel Entwicklung im Grundschulalter
* Jahr 1997
* Seiten |261-271
* Ort |Gottingen
Bundesland/Kanton

Land/Region

* Werleger |Hogrefe

Herausgeber 'Weinert, Frauke Elisabeth; Helmke, Anton Eearbeiten -~
Ubersetzer Bearbeiten
Band |2

Anzahl der Binde 3

Kapitelnummer
Kurztitel
standardnummer
Edition
Kommentare
Medium
Jahr des Zugriffs
Monat des Zugriffs
Tag des Zugriffs
URL

Dol W

Eﬁlle Literaturverzeichnisfelder anzeigen: * Empfohlenes Feld

Tagname
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3.6 ANLEGEN VON QUELLENTYP: HEFT/ZEITSCHRIFT

So sieht ein Heft/Zeitschrift im Literaturverzeichnis aus:

Reichle, B., & Gloger-Tippelt, G. (2007). Familiale Kontexte und sozial-emotionale Entwicklung.
Kindheit und Entwicklung, 16 (4), S. 199-208.

So wird ein Heft/Zeitschrift als Quelle in Word eingegeben:

Quelle bearbeiten

Quellentyp | Artikel in einer Zeitschrift |~ Sprache | Standard e

Literaturverzeichnisfelder fir APA
*  Autor |Reichle, Barbara: Gloger-Tippelt, Ganther Bearbeiten ~
DFirmaAutor
* Titel Familiale Kontexte und sozial-emotionale Entwicklung
* Titel der Zeitschrift | Kindheit und Entwicklung
Ort

* Jahr 2007

* Monat
* Tag

* Seiten [199-208

Herausgeber Bearbeiten

Verleger

Edition ~

Band |16 (4)

Ausgabe
Kurztitel

Bandnummer,
Heftnummer in
Klammer, falls
vorhanden

Standardnummer
Kommentare

Medium

Jahr des Zugriffs
Maonat des Zugriffs
Tag des Zugriffs
URL

ool ]

Eglle Literaturverzeichnisfelder anzeigen: * Empfohlenes Feld
Tagname
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3.7 ANLEGEN VON QUELLENTYP: DISSERTATION

So sieht eine Dissertation im Literaturverzeichnis aus:

Koster, J. (2010). Journalistisches Qualitdtsmanagement, das wirkt? Unveroffentlichte Dissertation.
Technische Universitat llmenau.

So wird eine Dissertation als Quelle in Word eingegeben:

Quelle bearbeiten

uellen Verschiedenes e Sprache | 5tandard e
P ap

Literaturverzeichnisfelder fir APA
*  Autor |Koster, Julian Bearbeiten lad
DFirmahutor
*  Titel
* Titel der Publikation | Journalistisches Qualitdtsmanagement, das wirkt?
Medientyp
* Jahr 2010
*  Monat
* Tag
*  Ort | Unverdffentlichte Dissertation. Technische Universitdt Iimenau
* Bundesland/Kanton
* Land/Region
*  Verleger -~
Herausgeber Bearbeiten
Seiten
Band
Edition
Ausgabe
Ubersetzer Bearbeiten
Redakteur Bearbeiten
Kurztitel
Standardnummer
Kommentare
Medium
Jahr des Zugriffs
Maonat des Zugriffs
Tag des Zugriffs
URL
Dol ]

[lialle Literaturverzeichnisfelder anzeigen! * Empfohlenes Feld

Tagname

kas10 Abbrechen
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3.8 ANLEGEN VON QUELLENTYP: WEBSEITE

So siehts eine Webseite im Literaturverzeichnis aus:

Thomas Beck

Beiner, F. (2012). Zum Korczak Jahr. Abgerufen am 3. 12. 2013 von janusz-korczak.de: www.janusz-

korczak.de/html/beitraege.php

So wird es in Word eingegeben:

Quelle bearbeiten

Quellentyp | Website ~
Literaturverzeichnisfelder far APA

*  Autor |Beiner, Friedhelm

[ 1 Eirma sutar

* Mame der Webseite |Zum Korczak Jahr

*I Name der Website |janusz-korczak.de I

Herausgeber
Mame des Produzenten
Produktionsfirma
* Jahr 2012
* Monat
* Tag
2013

Jahr des Zugriffs

Monat des Zugriffs

Tag des Zugriffs

12,
3

* URL

www.janusz-korczak.de/htmil/beitrasge.php

Version

Kurztitel
Standardnummer
Kommentare
Medium

Dol

Alle Literaturverzeichnisfelder anzeigen * Empfohlenes Feld

Tagname
Lan11

Sprache | Standard e

Bearbeiten ~

Bearbeiten

Bearbeiten

oK

[ [ Beitrdge aus Theorie und Praxis

& > (& (@ Nichtsicher

www.janusz-korczak.defhtml/beitraege.php

Termine  Beitrige  Janusz Korczak

Prof. Dr. Friedhelm Beiner, Mainz

Name der W

“Zum Korzak-Jahr” 2012 ebsite

Download

SN

e Mitglied werden  Bulletin

Impressum

URL: http:/imww janusz-korczak de/html/beitrage. php

Ulrich Koch, Bamberg Webseite:

“Mit Kindern Korczaks Kaitos lesen” (eine Unterrichtseinhei

Zum Karczak-Jahr 2012

Name der Webseite bzw. Name des Artikels auf der

Erfahren Sie mehr...
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4 ZITIEREN IM TEXT
4.1 ZITAT BELEGEN BZW. ZITAT EINFUGEN

Nach anlegen der Quellen, kdnnen die Zitate im FlieStext ganz einfach in Form eines Kurzbelegs
belegt werden. Register Referenzen (bzw. Verweise in alter Wordversion), Zitat einfiigen, Quelle
auswahlen.

Referenzen eendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Hilfe

?] Endnote einfiigen £ @ e @ TE Quellen verwalten |:
OF 5

| I ]
7~
. N
3 Machste FuBnote - [17 Formatvorlage: |APA -
= haehste fuknete Intelligente Recherche Zitat s g Beschr

] Suche einfiigen D_—l) Literaturverzeichnis - einfc
uBnoten IF] Recherchieren Beiner, Friedhelm
Zum Korczak, (2012)
nay
* Ot Unverdffentlichte Dissertation. Technische Un Berg, Thomas
Jland/Kantan Moderner Wahlkampf: Blick hinter die
Land/Region Kulissen, (2002)

eBourdieu. Pierre, Passeron, Jean-Claude
* Nerleger Die lllusion der Chancengleichheit, (1971)

Herausgeber

Seiten Brockett, Oscar
Band History of the theatre, (1987
Edition
Ausgabe Kaster, Julian

Journalistisches Qualititsmanagement, das

Ubersetzer wirkt?, (2010)
G Reichle, Barbara, Gloger-Tippelt, Giinther
Kurztitel Familiale Kontexte und sozial-emotionale
dardnummer Entwicklung, (2007
Kommentare Sander, Elisabeth
Medium Das Stereotyp des schlechten Schilers:
¢ des Zugrifls Literaturdberblick, (1997)
| des Zugriffs El:l Meue Quelle hinzufiigen...
1 des Zugriffs =5 MNeuen Platzhalter hinzufiigen...

So sehen dann Zitate in einem FlieRBtext aus:

e Biicher (Bourdieu & Passeron, 1971)

e Mehrbandige Werke, mehrere Auflagen (Brockett, 1987)

e Herausgeberwerk (Berg, 2002)

e Buchabschnitt/Buchkapitel/Buchbeitrag (Sander, 1997, S. 12)
e Heft/Zeitschrift (Reichle & Gloger-Tippelt, 2007)

e Dissertation (Koster, 2010)

e Webseite (Beiner, 2012)

10
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4.2 HINZUFUGEN VON SEITENZAHLEN IN EINEM KURZBELEG
Beispiel: (Bourdieu & Passeron, 1971, S. 15)

Rechtklick auf das Zitat, Zitat bearbeiten, Seitenzahlen hinzufiigen

]u%ihﬁ* Litat bearbeiten
wrbandi L meh

:usgeberwerk-[Bérg,-Z e \ .
wabschnitt/Buchkapite [ Einfigeoptionen: | Hinzufiigen
JfZeitschrift-(Reichle-& g Seiten: e |
ertation-{Kdster,-2010 ) )
) . 1 Zitat bearbeiten e -
1seite-(Beiner,-2012)1] _ Unterdricken
Quelle bearbeiten

(Ml Felder aktualisieren I:l Autor I:l dahr I:l Titel
iturverzeichnisy ~ Eeld bearbeiten..
D12).-Zum-Korczak.-Ab Feldfunktionen ein/aus | Abbrechen
zak.de/html/beitraege A\  Schriftart...

2.).(2002).-Moderner- Sq Absatz..

Autoren blockieren

(1987).-History-of-the: 5

4.3 ZITATE VORNE/HINTEN ERWEITERN, Z. B. FUR SEKUNDARZITAT (ZITIERT
NACH) ODER EIN VGL.

Beispiel:

In einer Studie von Piaget (1968, zitiert nach Sander, 1997) wurde festgestellt, dass ...
Umsetzung:

Rechtklick auf Zitat, Feld bearbeiten, folgenden Text hinzufugen: \f, 1968, zitiert nach “

Hinweis: \f steht fur ,front“; die Leerzeichen innerhalb der Anfiihrungszeichen nicht vergessen

1-{15Ezitiert-na.;h.5' ——
B

searbeiten foleender 7 Einfigeoptionen: =1

E

Zitat bearbeiten

Quelle bearbeiten

[ Felder aktualisieren
I-&-PHSSEFDH,-IE'?I}!] EE":' b EarbEitEﬂ...a

Auf gleiche Art und Weise wird auch ein vgl. in einem Zitat eingefiigt, Beispiel: (vgl. Sander, 1997). In
folgendem Video wird gezeigt, wie man ein vgl. in einem Zitat hinzufligen kann: Video vgl.

11
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Feld auswahlen Erweiterte Feldeigenschaften

Kategarien: Feldfunktionen:
[Alle} ~ CITATION Becl18 3075\ “1968, zitiert nach *
Feldnamen: CITATION -Tag [Schalten

= [Formula) ~

AddressBlock o
Advance

Ask

Author

AutoMum

AutoMumLgl

AutoMumOut

AutoText

AutoTextList

BarCode

Eibliography

BidiOutline

Citation

Comments

Compare

CreateDate

Database v

Beschreibung:
Literaturverzeichniszitat einflgen o

Feldfunktionen ausblenden Optionen... Abbrechen

5 LITERATURVERZEICHNIS EINFUGEN

Referenzen pndungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Hilfe ACROBAT 2 Was mic

[} Endnote einfiigen @ @ TEQLIE”EI"I verwalten Abbildungsverzeichni
! .

a Nachste FuBnote - [Z
= hachste fuknate Intelligente Recherche Zit
= Suche einfiiger]~ [T Literaturverzeichnis ~

FuBnoten [ Recherchieren Zitat Integriert
Literaturverzeichnis

Beschriftung
einfigen L[] Querverweis

So-sehen-dann-Zitate-in-einem-FlieRtext-aus:q
1 LITERATURVERZEICHNIS

» —+ Blcher-{Bourdieu-&-Passeron,-1971)7

s =+ Mehrbandige Werke, -mehrere-Auflagen-(Brockett,- 19§
# —+ Herausgeberwerk-[Berg,-2002)9

# —+ Buchabschnitt/Buchkapitel/Buchbeitrag-(5ander,-1997
» —+ Heft/Zeitschrift-[Reichle-8-Gloger-Tippelt,-2007)9

Grielka, 5. (2003}, Ziote wnd Venveze. Hew York: Contoso Preds,

Haas, 1. (2005). Erstelen einer formefen Publtation, Boston: Proseware, Inc.

Scholl, T. 0, [2006). informationen zum Erstelen von Literaturverseichnizsen, Chicago: Adventure

Literaturverzeichnis 2

6 BEISPIELLITERATURVERZEICHNIS

Beiner, F. (2012). Zum Korczak Jahr. Abgerufen am 3. 12. 2013 von janusz-korczak.de: www.janusz-
korczak.de/html/beitraege.php

Berg, T. (Hrsg.). (2002). Moderner Wahlkampf: Blick hinter die Kulissen. Opladen: Leske + Budrich.
Bourdieu, P., & Passeron, J.-C. (1971). Die lllusion der Chancengleichheit. Stuttgart: Klett.
Brockett, O. (1987). History of the theatre (6. Ausg., Bd. 5). Boston: Allyn and Bacon.

Koéster, J. (2010). Journalistisches Qualitdtsmanagement, das wirkt? Unveroffentlichte Dissertation.
Technische Universitat Imenau.
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Reichle, B., & Gloger-Tippelt, G. (2007). Familiale Kontexte und sozial-emotionale Entwicklung.
Kindheit und Entwicklung, 16 (4), S. 199-208.

Sander, E. (1997). Das Stereotyp des schlechten Schiilers: Literaturiiberblick. In F. E. Weinert, & A.
Helmke (Hrsg.), Entwicklung im Grundschulalter (Bd. 2, S. 261-271). Gottingen: Hogrefe.
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